Záznamy Ústecké komunitní nadace  - prosím nevyplňujte
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	Datum přijetí:
	



ZÁVĚREČNÁ ZPRÁVA O VYUŽITÍ NADAČNÍHO PŘÍSPĚVKU 
ÚSTECKÉ KOMUNITNÍ NADACE 

	Identifikační údaje:

	Číslo smlouvy: 
	

	Název projektu:
	

	Název příjemce/organizace:
	

	Doba realizace projektu:
 (uvedeno v stejnojmenném bodu smlouvy)
	

	Kontaktní osoba:
 (odpovědná za podpořené aktivity)
	Jméno:
	
	Příjmení:
	

	
	E-mail:
	
	Telefon:
	



Cílem závěrečné zprávy je informovat Ústeckou komunitní nadaci a původní dárce finančních prostředků o tom, do jaké míry se Vám či Vaší organizaci podařilo realizovat podpořené aktivity, jaký přínos měly pro místní komunitu a jakým způsobem bylo naloženo s poskytnutým nadačním příspěvkem.
Závěrečnou zprávu prosím vypracujte dle níže uvedené struktury. 
Kromě vyplněného a podepsaného formuláře závěrečné zprávy, který v sobě obsahuje jak celkové shrnutí projektu, tak finanční vyúčtování projektu, nám zašlete také projektovou fotodokumentaci (minimálně 3 fotografie v elektronické podobě a v původním formátu i velikosti) a kopie účetních dokladů od nákladů, které přesáhly výši 10 000,- Kč (ne menší nákladové položky, ne nákladové položky uhrazené z jiných zdrojů). 
Mějte prosím na paměti, že fotografie, které poskytnete Ústecké komunitní nadaci, mohou být použity k prezentaci Vašich aktivit v propagačních materiálech Ústecké komunitní nadace a původních dárců s cílem podpory rozvoje dárcovství a aktivit společenské odpovědnosti.
_______________________________________________________________________________________________________________________________
Instrukce k vyplnění: rámečky pro odpovědi na jednotlivé otázky si můžete podle potřeby zvětšit či zmenšit.

  C í l e,  v ý s l e d k y,  v ý s t u p y  a   p ř í n o s   p r o j e k t u

	1) Stručně popište průběh realizace podpořených aktivit a okomentujte výsledky a výstupy v nich dosažené. (při popisu měřitelných výstupů prosím používejte i kvantitativní vyjádření jako odhady návštěvnosti, počty klientů, kterým byla poskytnuta daná služba atd.). 

	



	2) Sdělte nám stručně jaké dopady a přínos měla realizace podpořených aktivit pro cílové skupiny, na které byl Váš záměr směřován (při popisu prosím používejte i kvantitativní vyjádření jako odhady počtu osob atd.) a jaký konkrétní prospěch měl pro místní komunitu, zlepšení místního prostředí či kvality života v daném místě. 

	




Přílohy
1. K závěrečné zprávě prosím připojte veškeré kopie od účetních dokladů (účtenky, paragony, faktury atd.) k nákladovým položkám proplaceným pouze z příspěvku Ústecké komunitní nadace přesahujících výši 10 000 Kč. 

2. K závěrečné zprávě přiložte i fotodokumentaci z průběhu aktivit, kterou nám prosím přikládejte pouze v elektronické podobě emailem (alena@komunitninadace.cz). Fotodokumentace by měla obsahovat min. 3 kusy nejpovedenějších ilustračních fotografií v dobré kvalitě, i s popisem a v případech, kdy lze po skončení realizace aktivit dobře obrazem zmapovat dosažené změny, prosíme zejména o záběry před a po realizaci – př. fasáda kapličky před a po renovaci atd. Fotografie prosím zasílejte v původních velikostech a formátech (nevkládat do Wordu, nevytvářet .pdf, apod.)

3. K závěrečné zprávě prosím připojte veškeré hmatatelné výstupy podpořených aktivit v tištěné či elektronické podobě včetně kopií těch výstupů, kde je podpořená aktivita/nadační příspěvek medializován (kopie novinových článků atd.) a prezentována podpora od komunitní nadace a případných původních dárců finančních prostředků. 


F I N A N Č N Í    V Y Ú Č T O V Á N Í    N A D A Č N Í H O    P Ř Í S P Ě V K U / P R O J E K T U

	Doplňte prosím shrnující údaje o celkových nákladech projektu, čerpání nadačního příspěvku a plnění povinného spolufinancování projektu:

	Celkové náklady projektu
(součet hodnot třetího a čtvrtého sloupců)
	Výše přiděleného 
nadačního příspěvku z Ústecké komunitní nadace (ÚKN)
(najdete ve smlouvě)
	Prostředky vyplacené
 z nadačního příspěvku ÚKN-Celkem
(v ideálním případě by hodnota měla odpovídat hodnotě v druhém sloupci)
	Prostředky uhrazené z jiných zdrojů
Celkem
	Výše spolufinancování nákladů projektu*
 (prostředky uhrazené z jiných zdrojů / celkové náklady projektu x 100 %)

	(Kč)
	(Kč)
	(Kč)
	(Kč)
	(%)

	
	
	
	
	

	⃰  Ve smlouvě (odst. VII. Všeobecné podmínky bod 7.) jste se zavázali zajistit spolufinancování v následné výši:
· Nevládní neziskové organizace (NNO) či neformální občanské iniciativy minimálně v částce, která bude odpovídat 20% nákladů skutečně vynaložených na realizaci projektu. 
· Příspěvkové organizace zřizované obcemi, kraji minimálně v částce, která bude odpovídat 50% nákladů skutečně vynaložených na realizaci projektu.



	V případě, že jste celý nadační příspěvek do skončení doby realizace projektu nedočerpali, zaslali jste Komunitní nadaci zbývající částku nedočerpaných prostředků?
	
Netýká se
	      Ano   
	  
Ne1

	1) Jestliže jste tak ještě neučinili, v bodě smlouvy „Všeobecné podmínky“ najdete bližší instrukce, v jakém časovém horizontu a jak tuto operaci provést. 


Instrukce k vyplnění: zaškrtněte příslušné políčko Ano/Ne dvouproklikem a výběrem výchozí hodnoty „zaškrtnuto“ a Ok.

	Byly prostředky nadačního příspěvku použity výhradně k úhradě nákladů souvisejících s realizací podpořeného projektu, a to v souladu se smlouvou? 
(tzn. použití na stanovený účel ošetřený v bodě smlouvy „Předmět smlouvy“)
	   
 Ano
	  Ne

	Jestliže ne, popište níže změny a uveďte, jaké okolnosti Vás k nim vedly a jaký vliv měly na realizaci projektu a dosažení jeho cílů. 

	




	Byly prostředky nadačního příspěvku použity a vyčerpány v souladu se smlouvou a tedy výhradně v době realizace projektu?  
(Období realizace jste uvedli v úvodní tabulce tohoto formuláře)
	   
 Ano
	  Ne

	Jestliže ne, uveďte níže, o jaké položky se jednalo, v jaké ceně a odůvodněte, proč jste je využili mimo smluvně sjednané období.  

	Název nákladové položky/účel platby
	Datum platby
	Vyplaceno z  příspěvku ÚKN (Kč)
	Odůvodnění

	

	
	
	

	

	
	
	






Č e s t n é   p r o h l á š e n í:


Prohlašuji, že všechny informace uvedené v této zprávě jsou pravdivé.

Datum:                        

Jméno a podpis příjemce / odpovědného zástupce organizace:	 .....................................................................




Pravidla pro odeslání závěrečné zprávy

Závěrečnou zprávu nám dodejte nejpozději 1 měsíc po skončení Vašeho realizačního období v elektronické podobě.

Závěrečná zpráva v elektronické podobě
Formulář prosím vyplňte na počítači dle instrukcí k vyplnění v textu. Vyplněný formulář závěrečné zprávy vytiskněte a podepište / nechte podepsat odpovědnou osobou a pak jej naskenujte (popř. přidejte elektronický podpis). Závěrečnou zprávu nám prosím zašlete e-mailem 1x ve Wordu buď s elektronickým podpisem přímo uvnitř dokumentu, nebo s naskenovaným podpisem v PDF. Dále do příloh prosím přiložte i fotografie v odpovídající kvalitě a v původním obrázkovém formátu a naskenované účetní doklady od takových nákladových položek, které byly vyplaceny z nadačního příspěvku Ústecké komunitní nadace, a zároveň přesáhly výši 10 000 Kč na adresu:
alena@komunitninadace.cz 

Do předmětu e-mailu uveďte ZZ_č.smlouvy_název organizace_název projektu
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